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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ СВОБОДНОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПРИМОРСКО-АХТАРСКОГО РАЙОНА 
От 07 августа 2014 года                                                                         № 117
                                                     хутор   Свободный
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги Свободного сельского поселения

Приморско – Ахтарского района
 «Выдача градостроительных планов земельных участков»
          В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", на основании постановления Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», администрация Свободного сельского поселения Приморско-Ахтарского  района, постановляет:

        1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги: «Выдача градостроительных планов  земельных участков» согласно приложению к настоящему постановлению.
        2. Постановление администрации Свободного сельского поселения Приморско – Ахтарского района от 26 марта 2010 года № 42 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги: «Подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа» считать утратившим силу.

3. Контроль за  выполнением  настоящего постановления возложить на  эксперта по земельным и имущественным отношениям администрации Свободного сельского поселения Приморско-Ахтарского района Е.Н.Гущину.

        4. Настоящее постановление обнародовать и разместить на сайте администрации Свободного сельского поселения Приморско – Ахтарского района.
5. Постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.

 Глава Свободного сельского поселения

 Приморско-Ахтарский район                                                        О.Ю.Хлапов
Проект постановления подготовлен и внесен
Эксперт по земельным и 
имущественным отношениям                                                        Е.Н.Гущина

Проект постановления согласован

Специалист 1-й категории                                                              И.А.Кульченко
ПРИЛОЖЕНИЕ
УТВЕРЖДЕН:

Постановлением администрации Свободного сельского поселения

от 07 августа  2014 года № 117
Административный регламент

Свободного сельского поселения Приморско – Ахтарского района 

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача градостроительных планов земельных участков»

                                           1.Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент определяет последовательность и сроки действий  должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги, устанавливает единые требования к процедуре рассмотрения и перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги выдаче градостроительных планов земельных участков (далее – административный регламент и муниципальная услуга соответственно), доступности результатов предоставления данной муниципальной услуги. Муниципальная услуга предоставляемая администрацией  Свободного сельского поселения Приморско-Ахтарского  района в лице специалиста, уполномоченного по вопросам  строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства администрации Свободного сельского поселения Приморско – Ахтарского района.

1.2.  Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальных услуг и создания комфортных условий для получателей муниципальных услуг.

 1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

 1.3.1 Информация о порядке предоставления муниципальной услуги выдается:

– непосредственно в администрации Свободного сельского поселения  Приморско-Ахтарского  района;

– с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники;

– посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

 1.3.2. Сведения о месте нахождения администрации Свободного сельского поселения Приморско – Ахтарского района , почтового адреса для направления документов и обращений, о справочных телефонных номерах для направления заявки представлены в приложении №1 к настоящему административному регламенту;

– в Интернете на сайте администрации Свободного сельского поселения Приморско-Ахтарского  района (www.svobodnoe-sp.ru).
1.3.3. Информация о процедуре предоставления  муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций), а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикуется в средствах массовой информации, на информационных стендах, и в раздаточных информационных материалах (например, брошюрах, буклетах и т.п.).

1.3.4. На Интернет-сайте администрации Свободного сельского поселения Приморско-Ахтарского  района размещается следующая информация:

– блок-схема (приложение № 4 к административному регламенту) и краткое описание порядка предоставления услуги;

– перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (приложение № 2 к административному регламенту), и требования, предъявляемые  к этим документам;

– образец оформления заявки для предоставления  муниципальной услуги (приложение № 3 к административному регламенту);

– месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для муниципальной услуги (приложение №1 к административному регламенту).

1.3.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

1.3.6. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.7. Заявители, представившие заявки в обязательном порядке информируются специалистами:

– о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

– об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

– о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

 1.3.8. Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги.

1) Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием средств почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

2) Информация о приостановлении предоставления муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении направляется заявителю письмом и дублируется по телефону, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

3) Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону и/или электронной почте.

4) В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения.

5) Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится направленная заявка.

  1.3.9. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги.

1) Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется специалистом, предоставляющим муниципальную услугу, по адресу: Приморско – Ахтарский район,хутор Свободный,  улица Ленина № 18, администрация Свободного сельского поселения Приморско - Ахтарского района;

2) Консультации предоставляются по следующим вопросам:

– перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

– источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

– времени приема и выдачи документов;

– сроков предоставления Муниципальной услуги;

– порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

3) Консультации предоставляются при личном обращении, посредством телефона 8(86143)57-5-17  или 8(86143) 57-5-90.

           1.3.10. Условия и сроки приема и консультирования заявителей.

           Прием и консультирование граждан по вопросам связанным с предоставлением муниципальной услуги,  осуществляется в соответствии со следующим графиком:

График приема получателей муниципальной услуги в администрации Свободного сельского  поселения Приморско-Ахтарского района 

	Понедельник    
	800 - 1715

	Вторник       
	800 - 1715

	Среда         
	800 - 1715

	Четверг       
	Не приемный день

	Пятница       
	800 - 1600

	Перерыв на обед
	1200 - 1400

	Суббота  
	выходной

	Воскресенье
	выходной


                         2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков».

2.2. Наименование организации, предоставляющей муниципальную услугу.

Муниципальную услугу предоставляет администрация Свободного сельского поселения Приморско – Ахтарского района. 
Организациями, участвующими в предоставлении услуги являются: МКУ «МФЦ», Приморско-Ахтарский отдел Управление Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Краснодарскому краю,  филиал ГУП КК «Крайтехинвентаризация-Краевое БТИ»,  ФГУП «Ростехинвентаризация- Федеральное БТИ» филиал по Краснодарскому краю Приморско-Ахтарское отделение, Управление по охране, реставрации и эксплуатации историко-культурных ценностей (наследия) Краснодарского края, любая организация имеющая допуски на проектирование, топосъемку.

 В соответствии со статьей 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от заявителя:

-предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

-предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

-осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением услуг, включённых в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и утверждённых решением Совета муниципального образования.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа, либо отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать тридцать календарных дней  со дня регистрации заявления.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации, принятой от 12 декабря 1993 г.    ( с поправками от 30 декабря 2008 г.);

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 г.  № 190-ФЗ первоначальный текст Кодекса опубликован в «Российской газете» от 30 декабря 2004 г. № 290, в «Парламентской газете» от 14 января 2005 г. № 5-6, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 3 января 2005 г. № 1 (часть I) ст. 16, от 22 июля 2005 г. № 117-ФЗ, от 31 декабря 2005 г. № 199-ФЗ, от 31 декабря 2005 г. № 210-ФЗ, от 3 июня 2006 г. № 73-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Парламентской газете» от 8 июня 2006 г. № 90-91, в «Российской газете» от 8 июня 2006 г. № 121, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 5 июня 2006 г. № 23 ст. 2380, от 27 июля 2006 г. № 143-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 29 июля 2006 г. № 165, в «Парламентской газете» от 3 августа 2006 г. № 126-127, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 31 июля 2006 г. № 31 (часть I) ст. 3442, от 4 декабря 2006 г. № 201-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 8 декабря 2006 г. № 277, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 11 декабря 2006 г. № 50 ст. 5279, в «Парламентской газете» от 14 декабря 2006 г. № 209, от 18 декабря 2006 г. № 232-ФЗ, 29 декабря 2006 г. № 258-ФЗ, 10 мая 2007 г. № 69-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Парламентской газете» от 18 мая 2007 г. № 66, в «Российской газете» от 18 мая 2007 г. № 104, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 21 мая 2007 г. № 21 ст. 2455, от 24 июля 2007 г. № 215-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 31 июля 2007 г. № 164, в «Парламентской газете» от 9 августа 2007 г. № 99-101, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 30 июля 2007 г. № 31 ст. 4012, от 30 октября 2007 г. № 240-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 7 ноября 2007 г. № 248, в «Парламентской газете» от 9 ноября 2007 г. № 152-154, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 5 ноября 2007 г. № 45 ст. 5417, от 8 ноября 2007 г. № 257-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Парламентской газете» от 14 ноября 2007 г. № 156-157, в «Российской газете» от 14 ноября 2007 г. № 254, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 12 ноября 2007 г. № 46 ст. 5553, от 4 декабря 2007 г. № 324-ФЗ, от 13 мая 2008 г. № 66-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Парламентской газете» от 22 мая 2008 г. № 34-35, в «Российской газете» от 17 мая 2008 г. № 105, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 19 мая 2008 г. № 20 ст. 2251, от 16 мая 2008 г. № 75-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 20 мая 2008 г. № 106, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 19 мая 2008 г. № 20 ст. 2260, от 14 июля 2008 г. № 118-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 18 июля 2008 г. № 153, в «Парламентской газете» от 31 июля 2008 г. № 47-49, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 21 июля 2008 г. № 29 (часть I) ст. 3418, от 22 июля 2008 г. № 148-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Парламентской газете» от 31 июля 2008 г. № 47-49, в «Российской газете» от 25 июля 2008 г. № 158, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 28 июля 2008 г. № 30 (часть I) ст. 3604, от 23 июля 2008 г. № 160-ФЗ, от 25 декабря 2008 г. № 281-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 30 декабря 2008 г. № 266, в «Парламентской газете» от 31 декабря 2008 г. № 90, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 29 декабря 2008 г. № 52 (часть I) ст. 6236, от 30 декабря 2008 г. № 309-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 31 декабря 2008 г. № 267, в «Парламентской газете» от 20 января 2009 г. № 2-3, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 5 января 2009 г. № 1 ст. 17, от 17 июля 2009 г. № 164-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 23 июля 2009 г. № 134, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 20 июля 2009 г. № 29 ст. 3601, от 23 ноября 2009 г. № 261-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 23 июля 2009 г. № 134, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 20 июля 2009 г. № 29 ст. 3601, от 27 декабря 2009 г. № 343-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 29 декабря 2009 г. № 252, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 28 декабря 2009 г. № 52 (часть I) ст. 6419, от 27 июля 2010 г. № 226-ФЗ, от 27 июля 2010 г. № 240-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 2 августа 2010 г. № 169, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 2 августа 2010 г. № 31 ст. 4209, от 22 ноября 2010 г. № 305-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 26 ноября 2010 г. № 268, в «Парламентской газете» от 3 декабря 2010 г. № 63, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 29 ноября 2010 г. № 48 ст. 6246, от 29 ноября 2010 г. № 314-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 3 декабря 2010 г. № 274, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 6 декабря 2010 г. № 49 ст. 6410, в «Парламентской газете» от 10 декабря 2010 г. № 64, от 20 марта 2011 г. № 41-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Парламентской газете» от 25 марта 2011 г. № 14-15, в «Российской газете» от 25 марта 2011 г. № 63, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 28 марта 2011 г. № 13 ст. 1688, от 21 апреля 2011 г. № 69-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 25 апреля 2011 г. № 88, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 25 апреля 2011 г. № 17 ст. 2310, в «Парламентской газете» от 29 апреля 2011 г. № 21-22, от 1 июля 2011 г. № 169-ФЗ, от 11 июля 2011 г. № 190-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 15 июля 2011 г. № 153, в «Парламентской газете» от 15 июля 2011 г. № 34, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 18 июля 2011 г. № 29 ст. 4281, от 11 июля 2011 г. № 200-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 15 июля 2011 г. № 153, в «Парламентской газете» от 15 июля 2011 г. № 34, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 18 июля 2011 г. № 29 ст. 4291, от 18 июля 2011 г. № 215-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 22 июля 2011 г. № 159, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 25 июля 2011 г. № 30 (часть I) ст. 4563, 18 июля 2011 г. № 224-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 22 июля 2011 г. № 159, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 25 июля 2011 г. № 30 (часть I) ст. 4572, от 18 июля 2011 г. № 242-ФЗ, от 18 июля 2011 г. № 243-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 22 июля 2011 г. № 159, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 25 июля 2011 г. № 30 (часть I) ст. 4591, от 19 июля 2011 г. № 246-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 22 июля 2011 г. № 159, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 25 июля 2011 г. № 30 (часть I) ст. 4594, от 21 июля 2011 г. № 257-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 26 июля 2011 г. № 161, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 25 июля 2011 г. № 30 (часть I) ст. 4605, от 28 ноября 2011 г. № 337-ФЗ текст Федерального закона опубликован на «Официальном интернет-портале правовой информации» (www.pravo.gov.ru) 29 ноября 2011 г., в «Парламентской газете» от 2 декабря 2011 г. № 52-53, в «Российской газете» от 7 декабря 2011 г. № 275, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 5 декабря 2011 г. № 49 (часть I) ст. 7015,  от 30 ноября 2011 г. № 364-ФЗ текст Федерального закона опубликован на «Официальном интернет-портале правовой информации» (www.pravo.gov.ru) 1 декабря 2011 г., в «Российской газете» от 7 декабря 2011 г. № 275, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 5 декабря 2011 г. № 49 (часть I) ст. 7042, от 6 декабря 2011 г. № 401-ФЗ текст Федерального закона опубликован на «Официальном интернет-портале правовой информации» (www.pravo.gov.ru) 6 декабря 2011 г., в «Российской газете» от 9 декабря 2011 г. № 278, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 12 декабря 2011 г. № 50 ст. 7343, от 25 июня 2012 г. № 93-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 27 июня 2012 г. № 144, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 25 июня 2012 г. № 26 ст. 3446, на «Официальном интернет-портале правовой информации» (www.pravo.gov.ru) 25 июня 2012 г., в «Парламентской газете» от 29 июня 2012 г. № 24, от 20 июля 2012 г. № 120-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 23 июля 2012 г. № 166, на «Официальном интернет-портале правовой информации» (www.pravo.gov.ru) 23 июля 2012 г., в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 23 июля 2012 г. № 30 ст. 4171, от 28 июля 2012 г. № 133-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 30 июля 2012 г. № 172, на «Официальном интернет-портале правовой информации» (www.pravo.gov.ru) 30 июля 2012 г., в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 30 июля 2012 г. № 31 ст. 4322, от 12 ноября 2012 г. № 179-ФЗ текст Федерального закона опубликован на «Официальном интернет-портале правовой информации» (www.pravo.gov.ru) 13 ноября 2012 г., в «Российской газете» от 14 ноября 2012 г. № 262, в «Парламентской газете» от 16-22 ноября 2012 г. № 39, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 19 ноября 2012 г. № 47 ст. 6390, от 30 декабря 2012 г. № 289-ФЗ текст Федерального закона опубликован на «Официальном интернет-портале правовой информации» (www.pravo.gov.ru) 31 декабря 2012 г., в «Российской газете» от 11 января 2013 г. № 3 (с учетом уточнения, опубликованного в «Российской газете» от 14 января 2013 г. № 4), от 30 декабря 2012 г. № 294-ФЗ текст Федерального закона опубликован на «Официальном интернет-портале правовой информации» (www.pravo.gov.ru) 31 декабря 2012 г., в «Российской газете» от 11 января 2013 г. № 3, от 30 декабря 2012 г. № 318-ФЗ текст Федерального закона опубликован на «Официальном интернет-портале правовой информации» (www.pravo.gov.ru) 31 декабря 2012 г., в «Российской газете» от 11 января 2013 г. № 3;
- Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» (в ред. Федеральных законов от 21 июля 2005 г. № 111-ФЗ, от 31 декабря 2005 г. № 206-ФЗ, от 30 июня 2006 г. № 93-ФЗ, от 18 декабря 2006 г. № 232-ФЗ, от 10 мая 2007 г. № 69-ФЗ, от 1 декабря 2007 г. № 310-ФЗ, от 4 декабря 2007 г. № 324-ФЗ, от 13 мая 2008 г. № 66-ФЗ, от 22 июля 2008 г. № 148-ФЗ, от 30 декабря 2008 г. № 311-ФЗ, от 14 марта 2009 г. № 32-ФЗ, от 8 мая 2009 г. № 93-ФЗ, от 17 июля 2009 г. № 174-ФЗ, от 25 ноября 2009 г. № 273-ФЗ, от 27 декабря 2009 г. № 343-ФЗ, от 27 декабря 2009 г. № 351-ФЗ, от 27 июля 2010 г. № 240-ФЗ, от 28 сентября 2010 г. № 243-ФЗ, от 23 декабря 2010 г. № 378-ФЗ, от 20 марта 2011 г. № 41-ФЗ, от 18 июля 2011 г. № 215-ФЗ, от 19 июля 2011 г. № 246-ФЗ, от 25 июня 2012 г. № 93-ФЗ, от  29 июня 2012 г. № 96-ФЗ, от  30 декабря 2012 г. № 289-ФЗ, от 30 декабря 2012 г. № 290-ФЗ);
- Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»  ст. 1, ст. 32; текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 8 октября 2003 г. № 202, в «Парламентской газете» от 8 октября 2003 г. № 186, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 6 октября 2003 г. № 40 ст. 3822, от 19 июня 2004 г. № 53-ФЗ, от 12 августа 2004 г. № 99-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 14 августа 2004 г. № 173, в «Парламентской газете» от 17 августа 2004 г. № 150, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 16 августа 2004 г. № 33 ст. 3368, от 28 декабря 2004 г. № 183-ФЗ, от 28 декабря 2004 г. № 186-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 30 декабря 2004 г. № 290, в «Парламентской газете» от 14 января 2005 г. № 5-6, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 3 января 2005 г. № 1 (часть I) ст. 12, от 29 декабря 2004 г. № 191-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 30 декабря 2004 г. № 290, в «Парламентской газете» от 14 января 2005 г. № 5-6, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 3 января 2005 г. № 1 (часть I) ст. 17, от 29 декабря 2004 г. № 199-ФЗ, от 30 декабря 2004 г. № 211-ФЗ, от 18 апреля 2005 г. № 34-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Парламентской газете» от 21 апреля 2005 г. № 74, в «Российской газете» от 21 апреля 2005 г. № 82, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 25 апреля 2005 г. № 17 ст. 1480, от 29 июня 2005 г. № 69-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Парламентской газете» от 5 июля 2005 г. № 118, в «Российской газете» от 2 июля 2005 г. № 142, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 4 июля 2005 г. № 27 ст. 2708, от 21 июля 2005 г. № 93-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 25 июля 2005 г. № 30 (часть I) ст. 3104, в «Российской газете» от 26 июля 2005 г. № 161, в «Парламентской газете» от 5 августа 2005 г. № 136-137, от 21 июля 2005 г. № 97-ФЗ, от 12 октября 2005 г. № 129-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Парламентской газете» от 18 октября 2005 г. № 183, в «Российской газете» от 18 октября 2005 г. № 233, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 17 октября 2005 г. № 42 ст. 4216, от 27 декабря 2005 г. № 198-ФЗ, от 31 декабря 2005 г. № 199-ФЗ, от 31 декабря 2005 г. № 206-ФЗ, от 2 февраля 2006 г. № 19-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Парламентской газете» от 8 февраля 2006 г. № 23, в «Российской газете» от 8 февраля 2006 г. № 25, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 6 февраля 2006 г. № 6 ст. 636, от 15 февраля 2006 г. № 24-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 20 февраля 2006 г. № 8 ст. 852, в «Российской газете» от 18 февраля 2006 г. № 35, от 3 июня 2006 г. № 73-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Парламентской газете» от 8 июня 2006 г. № 90-91, в «Российской газете» от 8 июня 2006 г. № 121, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 5 июня 2006 г. № 23 ст. 2380, от 18 июля 2006 г. № 120-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 20 июля 2006 г. № 156, в «Парламентской газете» от 27 июля 2006 г. № 122, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 24 июля 2006 г. № 30 ст. 3296, от 25 июля 2006 г. № 128-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 27 июля 2006 г. № 162, в «Парламентской газете» от 3 августа 2006 г. № 126-127, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 31 июля 2006 г. № 31 (часть I) ст. 3427, от 27 июля 2006 г. № 153-ФЗ, от 16 октября 2006 г. № 160-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Парламентской газете» от 19 октября 2006 г. № 172, в «Российской газете» от 18 октября 2006 г. № 233, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 23 октября 2006 г. № 43 ст. 4412, от 1 декабря 2006 г. № 198-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Парламентской газете» от 7 декабря 2006 г. № 205, в «Российской газете» от 6 декабря 2006 г. № 274, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 4 декабря 2006 г. № 49 (часть I) ст. 5088, от 4 декабря 2006 г. № 201-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 8 декабря 2006 г. № 277, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 11 декабря 2006 г. № 50 ст. 5279, в «Парламентской газете» от 14 декабря 2006 г. № 209, от 29 декабря 2006 г. № 258-ФЗ, от 2 марта 2007 г. № 24-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Парламентской газете» от 7 марта 2007 г. № 34, в «Российской газете» от 6 марта 2007 г. № 46, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 5 марта 2007 г. № 10 ст. 1151, от 26 апреля 2007 г. № 63-ФЗ, от 10 мая 2007 г. № 69-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Парламентской газете» от 18 мая 2007 г. № 66, в «Российской газете» от 18 мая 2007 г. № 104, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 21 мая 2007 г. № 21 ст. 2455, от 15 июня 2007 г. № 100-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации от 18 июня 2007 г. № 25 ст. 2977, от 18 июня 2007 г. № 101-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Парламентской газете» от 22 июня 2007 г. № 84, в «Российской газете» от 22 июня 2007 г. № 132, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 25 июня 2007 г. № 26 ст. 3074, от 21 июля 2007 г. № 187-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Парламентской газете» от 26 июля 2007 г. № 96-97, в «Российской газете» от 25 июля 2007 г. № 159, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 23 июля 2007 г. № 30 ст. 3801, от 18 октября 2007 г. № 230-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 24 октября 2007 г. № 237, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 22 октября 2007 г. № 43 ст. 5084, от 4 ноября 2007 г. № 253-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 5 ноября 2007 г. № 45 ст. 5430, от 8 ноября 2007 г. № 257-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Парламентской газете» от 14 ноября 2007 г. № 156-157, в «Российской газете» от 14 ноября 2007 г. № 254, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 12 ноября 2007 г. № 46 ст. 5553, от 8 ноября 2007 г. № 260-ФЗ, от 10 июня 2008 г. № 77-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Парламентской газете» от 19 июня 2008 г. № 39-40, в «Российской газете» от 18 июня 2008 г. № 128, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 16 июня 2008 г. № 24 ст. 2790, от 23 июля 2008 г. № 160-ФЗ, от 25 ноября 2008 г. № 222-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Парламентской газете» от 28 ноября 2008 г. № 75, в «Российской газете» от 28 ноября 2008 г. № 245, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 1 декабря 2008 г. № 48 ст. 5517, от 3 декабря 2008 г. № 246-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 9 декабря 2008 г. № 251, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 8 декабря 2008 г. № 49 ст. 5744, от 25 декабря 2008 г. № 274-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Парламентской газете» от 31 декабря 2008 г. № 90, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 29 декабря 2008 г. № 52 (часть I) ст. 6229, в «Российской газете» от 30 декабря 2008 г. № 266, от 25 декабря 2008 г. № 281-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 30 декабря 2008 г. № 266, в «Парламентской газете» от 31 декабря 2008 г. № 90, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 29 декабря 2008 г. № 52 (часть I) ст. 6236, от 7 мая 2009 г. № 90-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 13 мая 2009 г. № 84, в «Парламентской газете» от 15 мая 2009 г. № 25, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 11 мая 2009 г. № 19 ст. 2280, от 23 ноября 2009 г. № 261-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Парламентской газете» от 27 ноября 2009 г. № 63, в «Российской газете» от 27 ноября 2009 г. № 226, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 30 ноября 2009 г. № 48 ст. 5711, от 28 ноября 2009 г. № 283-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 30 ноября 2009 г. № 227, в «Парламентской газете» от 4 декабря 2009 г. № 65-66, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 30 ноября 2009 г. № 48 ст. 5733, от 27 декабря 2009 г. № 365-ФЗ, от 5 апреля 2010 г. № 40-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 7 апреля 2010 г. № 72, в «Парламентской газете» от 9 апреля 2010 г. № 17-18, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 12 апреля 2010 г. № 15 ст. 1736, от 8 мая 2010 г. № 83-ФЗ, от 27 июля 2010 г. № 191-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 30 июля 2010 г. № 168, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 2 августа 2010 г. № 31 ст. 4160, от 27 июля 2010 г. № 237-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 2 августа 2010 г. № 169, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 2 августа 2010 г. № 31 ст. 4206, от 28 сентября 2010 г. № 243-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 30 сентября 2010 г. № 220, в «Парламентской газете» от 1 октября 2010 г. № 48, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 4 октября 2010 г. № 40 ст. 4969, от 3 ноября 2010 г. № 286-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 10 ноября 2010 г. № 253, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 8 ноября 2010 г. № 45 ст. 5751, в «Парламентской газете» от 12 ноября 2010 г. № 59, от 29 ноября 2010 г. № 313-ФЗ, от 29 ноября 2010 г. № 315-ФЗ, от 29 декабря 2010 г. № 442-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 31 декабря 2010 г. № 297, в «Парламентской газете» от 14 января 2011 г. № 1-2, в «Собрании законодательства Российской Федерации от 3 января 2011 г. № 1 ст. 54, от 20 марта 2011 г. № 38-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Парламентской газете» от 25 марта 2011 г. № 14-15, в «Российской газете» от 25 марта 2011 г. № 63, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 28 марта 2011 г. № 13 ст. 1685, от 21 апреля 2011 г. № 69-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 25 апреля 2011 г. № 88, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 25 апреля 2011 г. № 17 ст. 2310, в «Парламентской газете» от 29 апреля 2011 г. № 21-22, от 3 мая 2011 г. № 88-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 6 мая 2011 г. № 97, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 9 мая 2011 г. № 19 ст. 2705, в «Парламентской газете» от 13 мая 2011 г. № 23, от 11 июля 2011 г. № 192-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 15 июля 2011 г. № 153, в «Парламентской газете» от 15 июля 2011 г. № 34, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 18 июля 2011 г. № 29 ст. 4283, от 18 июля 2011 г. № 224-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 22 июля 2011 г. № 159, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 25 июля 2011 г. № 30 (часть I) ст. 4572, от 18 июля 2011 г. № 242-ФЗ, от 18 июля 2011 г. № 243-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 22 июля 2011 г. № 159, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 25 июля 2011 г. № 30 (часть I) ст. 4591, от 19 июля 2011 г. № 246-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 22 июля 2011 г. № 159, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 25 июля 2011 г. № 30 (часть I) ст. 4594, от 19 июля 2011 г. № 247-ФЗ, от 25 июля 2011 г. № 263-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 27 июля 2011 г. № 162, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 1 августа 2011 г. № 31 ст. 4703, от 21 ноября 2011 г. № 329-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Парламентской газете» от 25 ноября 2011 г. № 51, в «Российской газете» от 26 ноября 2011 г. № 266с, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 28 ноября 2011 г. № 48 ст. 6730, на «Официальном интернет-портале правовой информации» (www.pravo.gov.ru) 22 ноября 2011 г., от 28 ноября 2011 г. № 337-ФЗ, от 30 ноября 2011 г. № 361-ФЗ, от 3 декабря 2011 г. № 392-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 5 декабря 2011 г. № 49 (часть V) ст. 7070, на «Официальном интернет-портале правовой информации» (www.pravo.gov.ru) 5 декабря 2011 г., в «Российской газете» от 9 декабря 2011 г. № 278, от 6 декабря 2011 г. № 411-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 14 декабря 2011 г. № 281, на «Официальном интернет-портале правовой информации» (www.pravo.gov.ru) 7 декабря 2011 г., в «Парламентской газете» от 16 декабря 2011 г. № 55-56, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 12 декабря 2011 г. № 50 ст. 7353, от 7 декабря 2011 г. № 417-ФЗ, от 25 июня 2012 г. № 91-ФЗ текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 27 июня 2012 г. № 144, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 25 июня 2012 г. № 26 ст. 3444, на «Официальном интернет-портале правовой информации» (www.pravo.gov.ru) 25 июня 2012 г., в «Парламентской газете» от 29 июня 2012 г. № 24, от 25 июня 2012 г. № 93-ФЗ, от 29 июня 2012 г. № 96-ФЗ, от 10 июля 2012 г. № 110-ФЗ текст Федерального закона опубликован на «Официальном интернет-портале правовой информации» (www.pravo.gov.ru) 12 июля 2012 г., в «Российской газете» от 13 июля 2012 г. № 159, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 16 июля 2012 г. № 29 ст. 3990, в «Парламентской газете» от 20 июля 2012 г. № 27, от 28 июля 2012 г. № 137-ФЗ текст Федерального закона опубликован на «Официальном интернет-портале правовой информации» (www.pravo.gov.ru) 30 июля 2012 г., в «Российской газете» от 1 августа 2012 г. № 174, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 30 июля 2012 г. № 31 ст. 4326, от 16 октября 2012 г. № 173-ФЗ текст Федерального закона опубликован на «Официальном интернет-портале правовой информации» (www.pravo.gov.ru) 16 октября 2012 г., в «Российской газете» от 19 октября 2012 г. № 242, в «Парламентской газете» от 19-25 октября 2012 г. № 35, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 22 октября 2012 г. № 43 ст. 5786, от 3 декабря 2012 г. № 244-ФЗ текст Федерального закона опубликован на «Официальном интернет-портале правовой информации» (www.pravo.gov.ru) 4 декабря 2012 г., в «Российской газете» от 7 декабря 2012 г. № 283, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 10 декабря 2012 г. № 50 (часть V) ст. 6967, от 25 декабря 2012 г. № 271-ФЗ текст Федерального закона опубликован на «Официальном интернет-портале правовой информации» (www.pravo.gov.ru) 26 декабря 2012 г., в «Российской газете» от 28 декабря 2012 г. № 301, от 30 декабря 2012 г. № 289-ФЗ текст Федерального закона опубликован на «Официальном интернет-портале правовой информации» (www.pravo.gov.ru) 31 декабря 2012 г., в «Российской газете» от 11 января 2013 г. № 3 (с учетом уточнения, опубликованного в «Российской газете» от 14 января 2013 г. № 4);

- Федерального закона Российской Федерации от 02.05.2006 № 59-ФЗ   «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: «Российская газета», № 958, 05.05.2006; «Собрание законодательства РФ», № 19, ст. 2060, 08.05.2006) в редакции Федеральных законов от 29.06.2010 № 126-ФЗ («Парламентская газета», № 35, 02-08.07.2010, «Российская газета», № 144, 02.07.2010, «Собрание законодательства РФ», № 27, ст. 3410, 05.07.2010); от 27.07.2010    № 227-ФЗ (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: «Российская газета», № 169, 02.08.2010, «Собрание законодательства РФ», № 31, ст. 4196, 02.08.2010);

- Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: «Российская газета», № 168, 30.07.2010; «Собрание законодательства РФ», № 31, ст. 4179, 02.08.2010) в редакции Федеральных законов от 06.04.2011 № 65-ФЗ («Парламентская газета», № 17, 08-14.04.2011, «Российская газета», № 75, 08.04.2011, «Собрание законодательства РФ», № 15, ст. 2038, 11.04.2011); от 01.07.2011 № 169-ФЗ (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: «Российская газета», № 142, 04.07.2011, «Собрание законодательства РФ», № 27, ст. 3880, 04.07.2011, «Парламентская газета», № 33, 08-14.07.2011); от 11.07.2011 № 200-ФЗ («Парламентская газета», № 34, 15-21.07.2011, «Российская газета», № 153, 15.07.2011, «Собрание законодательства РФ», № 29, ст. 4291, 18.07.2011), от 18.07.2011 № 239-ФЗ («Российская газета», № 157, 21.07.2011, «Собрание законодательства РФ», № 30 (ч. I), ст. 4587, 25.07.2011); от 03.12.2011 № 383-ФЗ (официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 05.12.2011, «Собрание законодательства РФ», 05.12.2011, № 49 (ч. v), ст. 7061, «Российская газета», № 278, 09.12.2011); с изменениями, внесёнными Федеральным законом от 27.06.2011 № 162-ФЗ (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: «Российская газета», № 139, 30.06.2011, «Парламентская газета», № 32, 01-07.07.2011, «Собрание законодательства РФ», № 27, ст. 3873, 04.07.2011);

- Приказом Министерства регионального развития РФ от 10 мая 2011 года № 207  "Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка";

- Приказом Департамента по архитектуре и градостроительству Краснодарского края от 22 ноября 2006 года № 122 «Об утверждении методических рекомендаций по подготовке градостроительных планов земельных участков»;

          2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

	№ п/п
	Наименование документа
	Тип документа (оригинал, копия)
	Примечание

	1
	2
	3
	4

	Документы, предоставляемые заявителем:

	1.
	заявление на подготовку и выдачу градостроительного плана земельного участка
	оригинал
	для дальнейшего использования в работе

	2.
	документы, удостоверяющие личность гражданина (паспорт гражданина Российской Федерации (для граждан Российской Федерации старше 14 лет, проживающих на территории Российской Федерации); временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2П (для утративших паспорт граждан, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка)
	копия
	для дальнейшего использования в работе

	3.
	сведения об историческом назначении объектов культурного наследия  и их фактическом использовании, о включении объектов культурного наследия в единых государственный реестр, дата и номер постановки на учёт (при наличии таких объектов)
	копия
	для дальнейшего использования в работе

	4.
	кадастровый паспорт земельного участка, кадастровый план земельного участка
	копия
	для дальнейшего использования в работе

	5.
	Топографическая съемка земельного участка в масштабе 1:500, 1:1000, 1:2000 сроком давности не более шести месяцев в бумажном и электронном видах
	копия
	Должна выполняться организацией, имеющей допуск к специальным геодезическим и топографическим работам при строительстве и реконструкции зданий и сооружений; на топографической съемке указываются дата, наименование организации и кадастровый инженер, выполнив-ший ее

	7.
	технический паспорт на объекты капитального строительства, расположенные на земельном участке  (при наличии на земельном участке таких объектов)
	копия
	для дальнейшего использования в работе

	9.
	информация о технических условиях подключения объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения 
	копия
	для дальнейшего использования в работе

	Документы, предоставляемые в рамках межведомственного взаимодействия

	1.
	Правоустанавливающие документы (в случае если права зарегистрированы в ЕГРП):

1.Выписка из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	копия
	для дальнейшего использования в работе


Заявитель предоставляет к заявлению копии и оригиналы документов, после сверки специалистом администрации Свободного сельского поселения  копий документов с их оригиналами, оригиналы возвращаются заявителю, копии приобщаются к заявлению.

 В соответствии с Федеральным законом от 27 июня 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», с 1 июля 2012 г. органы, предоставляющие муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя предоставления документов, которые можно получить по каналам межведомственного взаимодействия (далее МВ). 

Заявитель вправе представить указанные документы в органы, предоставляющие муниципальную услугу, по собственной инициативе.
2.7. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является:

отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

- отсутствие одного из документов, указанных в приложении № 2 к административному регламенту, кроме тех документов, которые могут быть изготовлены органами и организациями, участвующими в процессе оказания муниципальных услуг;

- несоответствие хотя бы одного из документов, указанных в приложении № 2 по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, кроме случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в процессе оказания муниципальных услуг;

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица.

2.8. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

- отсутствие документов, необходимых для получения муниципальной услуги, указанных в приложении № 2 к настоящему административному регламенту;

- несоответствие представленных документов, прилагаемых к заявлению, требованиям действующего законодательства, содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений; 

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления услуг – не более 30 минут.



2.10. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом администрации. Общий срок регистрации запроса – 1 день.

2.11. Требования к оборудованию мест оказания муниципальной услуги

Прием граждан для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику работы, указанных в пункте 1.3.10. настоящего административного регламента.

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) воздуха, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

Рабочее место работника, осуществляющего рассмотрение обращений граждан, оборудуются средствами вычислительной техники  и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для исполнения функции по рассмотрению обращении граждан). Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

Должностные лица, ответственные за исполнение муниципальной услуги, обязаны иметь при себе бейдж (таблички на рабочих местах) с указанием фамилии, имени, отчества и занимаемой должности.

2.12. В любое время с момента регистрации заявки в администрации Свободного сельского поселения заинтересованное лицо имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги при помощи средств телефонной связи или посредством личного посещения администрации Свободного сельского поселения Приморско – Ахтарского района.

2.13. Для получения информации о ходе исполнения муниципальной услуги заинтересованное лицо сообщает следующие сведения:

- наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица или ФИО физического лица, направившего Заявку;

- дату подачи заявки на предоставление муниципальной услуги (если заявитель - физическое лицо);

- исходящий номер и дату заявки на предоставление муниципальной услуги (если заявитель - орган государственной власти; орган местного самоуправления; юридическое лицо).

2.14. В целях получения муниципальной услуги в электронном виде без использования сети Интернет заинтересованное лицо предоставляет в администрацию Свободного сельского поселения электронный носитель (магнитный носитель, магнитооптический носитель, оптический носитель, Flash-память) с наличием свободной памяти, достаточной для размещения запрашиваемых электронных документов. Ответственный администрации, проверяет исправность и наличие свободной памяти электронного носителя. В случае обнаружения неисправности или недостаточности свободной памяти электронного носителя заинтересованному лицу (с его согласия) предоставляются запрашиваемые сведения на бумажном носителе.
           3.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, требования к порядку выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

3.1. Перечень административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги.

 Юридическим фактом, служащим основанием для начала подготовки градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа, является заявление физического или юридического лица с пакетом документов, принятое администрацией Свободного сельского поселения.
3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

- началом исчисления срока предоставления муниципальной услуги является дата регистрации заявления;

- в случае не предоставления заявителем документов в течение 3 рабочих дней со дня получения в работу документов специалистом администрации поселения подготавливаются межведомственные запросы в соответствующий орган (организацию), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

- срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов с использованием межведомственного взаимодействия не может превышать 3 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющую документ;

- подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка;

- выдача градостроительного плана земельного участка заявителю.

3.3. Заявка может быть сформирована с использованием программных средств, в этом случае:

- заинтересованное лицо своей рукой в заявке, подготовленной с использованием программных средств на бумажном носителе, указывает свою фамилию, имя и отчество и ставит подпись;

- содержание документа на бумажном носителе может быть преобразовано с использованием программных средств в электронный документ.

3.4. В случае подачи заявки в виде электронного документа заинтересованное лицо обязано обеспечить защиту предоставляемых электронных документов от подделки в соответствии с Федеральным законом от 10.01.2002 года № 1-ФЗ «Об электронной цифровой подписи». При этом заинтересованное лицо обеспечивает соответствующую подготовку всех предоставляемых электронных документов.

3.5. Заявка, сформированная с использованием программных средств в электронный документ, может быть направлена в администрацию Свободного сельского поселения Приморско-Ахтарского  района по электронной почте.

3.6. Заявка и приложение к заявке, предоставляемые в виде электронных документов, должны сопровождаться текстовым файлом, содержащим опись передаваемых файлов, информацию о названии соответствующей услуги (функции) и контактную информацию (ФИО, телефон, адрес электронной почты).
4. Формы контроля за исполнением регламента

4.1. Контроль за соблюдением администрацией Свободного сельского поселения Приморско-Ахтарского района законодательства о градостроительной деятельности с правом направления предписаний об устранении выявленных нарушений, осуществляет департамент по архитектуре и градостроительству Краснодарского края (далее – департамент) в соответствии со статьей 8.1  Градостроительного кодекса Российской Федерации.

4.2. Осуществление государственного контроля департаментом включает в себя следующие административные процедуры:

4.2.1. Проведение проверки соблюдения органами местного самоуправления и подведомственными им организациями законодательства о градостроительной деятельности.

4.2.2. Проведение анализа муниципальных правовых актов, документов, материалов и сведений в сфере градостроительной деятельности.

Анализ осуществляется посредством изучения муниципальных правовых актов, документов, материалов и сведений, предоставляемых органами местного самоуправления по запросу департамента и управлений департамента соответствующих муниципальных образований, 

4.3. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется уполномоченным должностным лицом администрации Свободного сельского поселения Приморско-Ахтарского района, курирующим вопросы в сфере архитектуры и градостроительства.

4.4. Должностные лица администрации Свободного сельского поселения Приморско-Ахтарского района, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте, в соответствии с действующем законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, исполняющего муниципальную функцию, а также их должностных лиц.

5.1. Заявители  имеют  право  на  обжалование действий или бездействия должностных лиц в досудебном и судебном порядке.

5.2. Заявители могут обжаловать действия или бездействия должностных лиц главе Свободного сельского поселения Приморско – Ахтарского района.

5.3. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение (приложение № 4 к административному регламенту), заявление или жалобу  (далее - письменное обращение).

5.4. Обращения заявителей рассматриваются в срок не более 15 дней с момента регистрации такого обращения.

 5.5. Порядок продления рассмотрения обращений в зависимости от их характера устанавливается законодательством Российской Федерации.

5.6. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату. Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

5.7. По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в его удовлетворении. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения (в случае отказа в удовлетворении обращения в письменном ответе должны быть указаны основания такого отказа) направляется заявителю.

5.8. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.9. В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению

5.10. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись  одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.11. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.12. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.13. Заявители вправе обжаловать принятые решения в судебном порядке. Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения обращений, направляемых в суды, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

5.14. Запрещается направлять жалобу на рассмотрение должностному лицу, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

Эксперт по земельным и 

имущественным вопросам                                                             Е.Н.Гущина
                                                                                 ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача градостроительных планов 

земельных участков»

Сведения

об органах, имеющих право на предоставление муниципальной услуги

«Выдача градостроительных планов земельных участков»

	№
	Наименование органа
	Место нахождения
	Почтовый адрес
	Номера телефонов для справок
	Адреса электронной почты для справок / сайт

	
	Администрация Свободного сельского поселения, Приморско-Ахтарского района
	х. Свободный, ул. Ленина, 18


	353881 Краснодарский край,  

х. Свободный, ул. Ленина, 18


	(86143)5-75-90

(86143)5-75-34
	admin-

svsp@mail. ru
www.svobodnoe-sp.ru


Эксперт по земельным и 

имущественным отношениям                                                     Е.Н.Гущина
                                                                ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

                                                                 к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача градостроительных планов 

земельных участков»

Перечень документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

	1
	заявление на подготовку и выдачу градостроительного плана земельного участка

	2
	документы, удостоверяющие личность гражданина (паспорт гражданина Российской Федерации (для граждан Российской Федерации старше 14 лет, проживающих на территории Российской Федерации); временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2П (для утративших паспорт граждан, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка); удостоверение личности или военный билет военнослужащего; паспорт моряка; удостоверение беженца) – подлинник или надлежащим образом заверенная копия

	3
	сведения об историческом назначении объектов культурного наследия  и их фактическом использовании, о включении объектов культурного наследия в единых государственный реестр, дата и номер постановки на учёт (при наличии таких объектов)

	4
	кадастровый паспорт земельного участка, кадастровый план земельного участка

	5
	Топографическая съемка земельного участка в масштабе 1:500, 1:1000, 1:2000 сроком давности не более шести месяцев в бумажном и электронном видах

	6
	технический паспорт на объекты капитального строительства, расположенные на земельном участке  (при наличии на земельном участке таких объектов)

	7
	информация о технических условиях подключения объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения 


Эксперт по земельным и 

имущественным отношениям                                       Е.Н.Гущина
                                                                                     ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

                                                                 к административному регламенту

                                                       по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача градостроительных планов 

земельных участков»

Главе Свободного сельского поселения  Приморско-Ахтарский район

                                                                 ________________________________

  от _________________________________

                                                                   (наименование юр. лица или ФИО физ.лица)

                                                     паспорт: серия____номер_________

                                                               выдан___________________________,

адрес заявителя______________________

(адрес юр. лица или место регистрации физ.лица)

                                                           заявление

о выдаче градостроительного плана

Прошу выдать градостроительный план земельного участка 

__________________________________________________________________

(указывается вид разрешенного использования земельного участка)

_________________________________________________________________

расположенного на земельном участке по адресу: __________________________________________________________________

(точный  адрес)

Кадастровый номер земельного участка

__________________________________________________________________

Принадлежащий на праве

__________________________________________________________________







(указать вид права)

Право на пользование земельным участком закреплено __________________________________________________________________                                                    
(указать документ, удостоверяющий право на земельный участок)

к заявлению прилагаю:____________________________________________________________________________________________________________________________

Заказчик: ________________                                           _____________________

                                                                                             (расшифровка подписи)

«_____» _____________ 20______г.

Приложение № 4
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача градостроительных планов 

земельных участков»

Блок-схема

процедуры  подготовки и выдачи  градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа

Лицо, заинтересованное в получении услуги, представляет в администрацию Свободного сельского поселения Приморско-Ахтарского района заявление о подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка

Должностное лицо администрации Свободного сельского поселения Приморско-Ахтарского района, ответственное за подготовку и выдачу градостроительного плана в виде отдельного документа, регистрирует заявление

Подготавливает градостроительный план земельного участка

Выдает заявителю градостроительный план земельного участка с муниципальным правовым актом о его утверждении на бумажном носителе
Эксперт по земельным и 

имущественным отношениям                                       Е.Н.Гущина
АКТ

Обнародования постановления администрации   Свободного сельского поселения Приморско-Ахтарского района от 07 августа  2014 года № 117 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 
Свободного сельского поселения Приморско – Ахтарского района 

 «Выдача градостроительных планов земельных участков»»
от 08 августа  2014 года                                                                        х. Свободный

              Настоящим актом подтверждается обнародование Постановления администрации   Свободного     сельского    поселения      Приморско - Ахтарского    района    от  07 августа      2014 года № 117 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги Свободного сельского поселения Приморско – Ахтарского района 

 «Выдача градостроительных планов земельных участков»» путем размещения в специально установленных    местах   для  обнародования   муниципальных правовых актов с 08 августа  2014 года:
	№

п/п
	Места обнародования муниципальных правовых актов на территории Ахтарского сельского поселения Приморско-Ахтарского района 
	Ф.И.О. ответственного лица, принявшего муниципальный правовой акт
	Дата
	Подпись

	1
	Администрация  Свободного  сельского  поселения  Приморско-Ахтарского  района (х.Свободный, ул.Ленина 18)
	Е.В.Карпенко
	с    08.08.2014

по  08.09.2014
	

	2 
	Муниципальное  казенное  учреждение  сельский  дом культуры   хутора Свободного (х.Свободный, ул.Ленина 22)
	В.В.Суханова
	с    08.08.2014

по  08.09.2014
	

	3
	Муниципальное  казенное учреждение   «Свободная поселенческая библиотека

(х.Свободный, ул.Ленина 22)
	О.Н.Кравченко
	с    08.08.2014

по  08.09.2014
	

	4
	Муниципальное  казенное  учреждение  сельский  дом   культуры хутора Свободного (сельский  клуб хутора  Курчанский

адрес.: х.Курчанский, ул.Красная № 37);
	В.В.Суханова
	с    08.08.2014

по  08.09.2014
	

	5
	Муниципальное  казенное  учреждение  сельский  дом  культуры хутора Свободного (сельский клуб хутора Хорошилов; адрес : х.Хорошилов ул.Длинная б/н).
	В.В.Суханова
	с    08.08.2014

по  08.09.2014
	


Глава Свободного сельского поселения 

Приморско-Ахтарского района                                                   О.Ю.Хлапов

АКТ – ПЕРЕДАЧИ

Для обнародования Постановления администрации  Свободного сельского поселения Приморско-Ахтарского района от 07 августа 2014 года № 117 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги Свободного сельского поселения Приморско – Ахтарского района 

 «Выдача градостроительных планов земельных участков»» 
 От 08 вгуста 2014 года                                                  хутор Свободный

              Мы нижеподписавшиеся, специалист 1-й категории администрации  Свободного сельского поселения Приморско-Ахтарского района –Е.В.Карпенко, руководитель ТОС №1 – Г.Н.Кучер, руководитель ТОС №2 –А.И.Молодых, присутствовали при обнародовании на досках объявлений в хуторе Свободном Свободного  сельского поселения Приморско-Ахтарского района  Постановления администрации  Свободного  сельского поселения Приморско-Ахтарского района от 07 августа  2014 года № 117  «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги Свободного сельского поселения Приморско – Ахтарского района 

 «Выдача градостроительных планов земельных участков»». 
Специалист 1 категории                                                           Е.В.Карпенко

Руководитель ТОС №1                                                             Г.Н.Кучер

Руководитель ТОС №2                                                             А.И.Молодых

